Zeiterfassung leicht gemacht

Arbeitszeit Projekte Lenkzeit
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Einleitung
Vielen Dank fur das Herunterladen der App!
Wer arbeitet, sollte einen gerechten Lohn erhalten.

Unabhangig vom Erfolg ist es dann meist die mit einer Beschaftigung verbrachte Zeit, die abgerechnet
wird. Diese App bietet alles, was Sie brauchen, um Belege Uber die abzurechnende Zeit zu erstellen.

Bei meiner Beschaftigung mit dem Thema Zeiterfassung sind von vielen Seiten Eingaben gekommen,
die ich versucht habe in die App zu integrieren.

Die App Arbeitszeit Projekte Lenkzeit bietet insbesondere fir folgende Szenarien Unterstitzung:
— Arbeitszeiterfassung mit der Berticksichtigung von:
— Gleitzeitkonten
— monatliche Darstellung von tatsachlicher Arbeitszeit im Vergleich zur Sollarbeitszeit
— Urlaub, Krankheit
— unbezahlter Urlaub, Krankheitstage ohne Lohnfortzahlung

— arbeitszeitrechtliche Regeln zur Maximaldauer von Beschaftigung und Mindestdauer von
Pausen

— Lohnberechnung mit Vergleich zur Regeln des Mindestlohns
— Gewichtung von Sonntags-/Feiertagsarbeit bzw. Samstagsarbeiteit
— Protokollierung von Projektarbeit
— eigene Protokollierung einer unbeschrankten Anzahl von Einzelprojekten

— unbeschrankte Anzahl an Zusatzinformationen, die gespeichert werden kénnen, wie Ort,
Projekttatigkeit, Auftraggeber, etc.

— Lenkzeit

— Berlcksichtigung der einschlagigen Regeln fur LKW Fahrer in der EU oder Schweiz
(ARV2)

— Rechnungstellung von erfassten Zeiten sowie Artikeln an Auftraggeber

Alle erfassten Zeitraume kénnen einzeln gewichtet werden. Es kdnnen auch generelle Multiplikatoren
fur Samstags oder auch Sonn- und Feiertage festgelegt werden.

Eine tabellarische Darstellung kann als Nachweis gedruckt werden oder als PDF per E-Mail verschickt
werden. Fur eine Weiterverabeitung kdnnen auch csv- oder XML Dateien erzeugt werden, die in eine
Tabellenkalkulation (Excel, OpenOffice, LibreOffice, Numbers) eingelesen werden kénnen.

Die App unterstiitzt sowohl Angestellte als auch Selbstandige. Fir die Zukunft ist ein Rechnungsmodul
geplant, so dass Schichtzettel als Anhang fur eine Rechnung von Selbstandigen an die Auftraggeber
weitergeleitet werden kdnnen.

Die App kann kostenlos aus dem Appstore heruntergeladen werden. Sie finanziert sich tber Werbung
bzw. Uber einen InApp Kauf, der alle Funktionen freischaltet, bzw. die Werbung ausblendet.

Ich hoffe, die App gefallt. Ich freue mich Uber Ihr Feedback. Viele Anregungen von Kunden sind bereits
als Feature in diese App aufgenommen worden.

Svend Back, sb-apps.com



Erste Schritte

Beim Start werden erste Einstellungen abgefragt:
1. Der Name des Arbeitnehmers wird auf den Zeiterfassungsbogen gedruckt.
Die E-Mail Adresse wird als Adressat flir die Zeitnachweise genommen.

2. Es konnen mehrere Timer unabhéngig gestartet werden. Mindestens eine Kategorie wie
Arbeitszeit, Bereitschaft, Lenkzeit oder ein Projekt sollte gewéhlt werden.

Die Anzahl der Projekte kann vorgewéhlt werden.

4. Angestellte konnen Thren Arbeiteber als Adressat fiir die Zeiterfassungsbogen vorgeben. Als
Selbstandiger wird dieser Bereich ausgeblendet.

Bitte Grundkonfiguration eingeben!

Hier soliten Sie die wichtigsten Angaben fir den reibungslosen
Ablauf der App machen. Spéter kiinnen alle Angaben im Config-
Menil gedndert werden.
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5. ...und los
Alle Angaben konnen spiter gedndert werden.

Solange der eigene Name und bei Angestellten der Name der Firma (markiert mit '*') nicht gesetzt sind,
wird bei jedem Neustart das Menti fiir die Grundkonfiguration abgefragt.



- -
"ArbeitsZeit” Would Like to

Send You Notifications

Notifications may include alerts,
sounds, and icon badges. These can
be configured in Settings.

Don't Allow Allow

Es wird empfohlen, dass die Nachrichten und Meldungen zugelassen werden. So wird z.B. ein Alarm
bei dem Erreichen eines Schwellwerts ausgelost, der bei Nichtzulassen den Nutzer nicht erreicht.



Zeiterfassung

Das Hauptmenii (1) “Arbeitszeit” beherbergt die Stopuhren (Timer). Hier werden die Start- und
Endzeiten fiir Schichten gesetzt.

Es gibt die verkiirzte (3) Darstellung (">, die zumeist nur aus Start, Pause und Stop-Knopfen in der
CD-Player Optik besteht. Dies ist der prompte Modus: man startet die Schicht mit dem Startknopf und
beendet die Schicht mit dem Endknopf. Das war's.

In der kompletten (1) Darstellung (V') lassen sich die einzelne Zeiten setzen. Dies ist der Modus, um
im Nachhinein Zeiten einzutragen, Fehler zu korrigieren bzw. Fiir die Zukunft Eintrdge zu machen.
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Die in der Grundkonfiguration ausgewéhlten Typen fiir Zeiterfassung ((2)Arbeitszeit, (3)Bereitschaft
und (4)Lenkzeit sind hier freigeschaltet. Zusdtzlich werden in der Grundeinstellung noch die



Moglichkeit geschaffen, Urlaubstage, Feiertag. Man kann dieses Fenster hochscrollen und
Krankheitstage eingeben. Noch tiefer wiirden die Projekte eingetragen.

In obiger Darstellung ist auch im unteren Bereich ein Werbebanner eingeblendet. Die App kann im App
Store kostenlos ausgewihlt werden und dann heruntergeladen werden. Sie finanziert sich iiber die
Anzeige von Werbung (Google und eigene Angebote). Uber einen In-App Kauf kann die Werbung
ausgeblendet werden und funktionale Beschrankungen der kostenfreien Version aufgehoben werden.

Wenn in der kompletten Darstellung der Startknopf (1) gedriickt wurde, klappt die Anzeige auf. Man
konnte die Arbeitszeit mit dem Knopf (2) sofort auf die aktuelle Zeit setzen. Will man eine andere Zeit
als Ende der Arbeitszeit setzen, nimmt man den Knopf (3) und ein Menii erscheint, um die Zeit genau
festzulegen.

Beim Aufklappen des Arbeitszeitmeniis wird auch die Pausenzeile eingeblendet. Im Bild ist mit dem
Pausenstartknopf (4) ein Pause aktiviert, die mit dem Endpausenknopf (5) beendet sein kann. Die
Knopfe (6) “Ende”, bzw. “Dauer” sind geeignet um, das Ende der Pause explizit zu setzen.

Weitere Pauseneintrage konnen mit dem '+'-Knopf (7) hinzugefiigt werden. Um ggf. eine Wichtung der
Arbeitszeit fiir eine Schicht vorzunehmen, bitte Knopf (8) driicken. Um weitere Konfigurationen
vorzunehmen bitte Knopf (9) klicken.

Fertig Zeitnachweis [ﬁ I

Bitte Pausen eingeben oder Sch:t:ht beenden!

V| Arbeitszeit 1 1 = ﬁﬁz 9
r1 Beginn: Fr, 03.05.2019, 04:40 - T I
ol

Pausen
Beq nn | /\ Ende : Dauer
06:30 W Ende (©) Dauer }
> Dy et |
@ Arbelt Brutto Pausen
1:50:00 h ?i 15 € 13 min
‘ Ende Pause:
13 min25s
D " Arbeitszen ’ ‘ Ende fiir '3
Arbeitszeit setzen

Ende 1:50:00 h

Hinter dem Rechnungssymbol (11) verbirgt sich die Moglichkeit, einzelne Zeitnachweise als
Dienstleistung an Kunden zu berechnen.



Fehlersituationen

Bei der Eingabe von Schichten konnen Fehleingaben gemacht werden, die wie z.B. Pausen auflerhalb
der eigentlichen Schicht behoben werden sollten, als auch Regelverstdfle begangen werden. So geben
die Arbeitszeitgesetze Regeln vor, die nicht immer einfach einzuhalten sind.

Arbeitszeit i3\ @?I )

Beginn: So, 24.02.2019, 03:50 ‘ Fix

1 Pause(n) geldscht

RE

AN /) OK

Pausen T i @

Beginn ( 1/3‘F_n<ie Dauer
9' 01:25 \ 02:25 [ 1:00 h \

// 77\\‘
@ Arbeit ‘\4 | Brutto Pausen
8:37:01 hx2 198,85 € 1:00 h
[ ﬂﬂ Start Pause ‘
[D Arbeitszeit ‘ [ Ende fiir
Ende 8:37:01 h Arbeitszeit setzen

Im obigen Fall ist durch manuelle Eingaben die Situation entstanden, dass eine Pause (1) vor der
eigentlichen Arbeitszeit definiert wurde. Man konnte jetzt durch Korrektur der Anfang- und Endzeiten
der Pause die Pause in die Schicht verschieben. Bei diesem Fehler wird mit dem “Fix”-Button eine
schnelle Losung angeboten, indem die Pause geldscht wird und ggf. neu eingetragen werden kann.

Diese Abbildung ist auch ein Beispiel fiir einen Eintrag mit doppelter Wichtung (3), weil hier
Sonntagsarbeit doppelt honoriert wird (4). Es wird die Arbeitszeit doppelt angerechnet. Im
Gleitzeitmodul wiirde man ggf. die 2fache Zeit als Zeitausgleich nehmen kdnnen.

A\Y4 Arbeitszeit Ep =

Bitte korrigieren!

Beginn; So, 24.02.2019, 03:50 Min. 45 min Pause nach 9:00 h
— Arbeitszeit! /[Normale Zeit (Arbeitszeit)
Min. 45 min Pause nach 9:00 h ( 1) von 8:00 h Uberschritten!
Pausen ( OK
Arbeit Brutto Pausen
9:42:00 h x2 223,85 € 0 min

‘ ﬂﬂ Start Pause }

D Arbeitszeit Ende flr
Ende 9:42:00 h Arbeitszeit setzen

Nach dem Arbeitszeitgesetz ist nach 6 Stunden 30 Minuten Pause bzw. Nach 9 Stunden 45 Minuten
Pause zu nehmen. Auch dies wird in der App gemeldet (1). Um eine detaillierte Meldung zubekommen,
kann man auf die Meldung tippen und ein Fenster mit Details zu bekommen.



Konfiguration der Stempeluhren/Timer

Tippt man im Arbeitszeitmenii auf das /2 Schraubenschliisselsymbol kommt man in das
Konfigurationsmentii fiir die einzelnen Type der Zeiterfassung.

Fertig Konfiguration von Timern ﬁ

A
Zeiterfassung flir “\J/Q‘
Arbeitszeit (Arbeit) rD
aktiv (4:00 h) (Apple Watch) @7
Bereitschaft (Bereit) rD ‘3\3
aj‘iﬁ\c’ ’/ - \\ V\-; ”
‘:\ ‘ F"r:J|v:'-<:_
Leniceit (Lenkz) RD | Pt |
aktiv L _
I Edit
Urlaub (Urlaub) r"‘ﬂ %44.
Bezeichnung D
_— Arbeitszeit
/ \
\5/
Abkiirzung Arbeit
Mein Limit fiir Warnung ‘3/6\“ 4:00h
o

Regel beachten PR
\\ 7 /’\

N
Arbeitszeitschutzgesetz

Vergiitung

Vergiitung pro Stunde 8 11,54 €

Avf Rechniinn

(I‘\_L_ 2,
l\:'/'I

Arbeitszeit

w8a
2
Fiir den ausgewéhlten Eintrag der Tabelle konnen die Details des Timers festgelegt werden. “Aktiv”

bedeutet, dass der Timer im Arbeitszeitmenii dargestellt wird. Immer nur 1 Timer kann fiir die
Zeiterfassung auf der Apple Watch ausgewihlt werden.

Im obigen Beispiel wird die Zeiterfassung fiir Lenkzeit nicht mehr dargestellt. Zusétzliche Timer
konnen mit dem '+' Button (3) als Kopie des aktiven Timers erzeugt werden. Fiir Projekte ist ein
eigener Knopf implementiert. Der Name des Projekts und eine Abkiirzung wird abgefragt.



Projekt hinzufligen

Bitte Name und Abkz. Fir
Projekt angeben

Projekt 1
P1

Abbrechen OK

Die Reihenfolge der Timer im Zeiterfassungsmenii kann mit dem “Edit”-Button (4) variiert werden.
Durch Verschieben and den 3 waagerechten Balken (9) kann man die Position verdndern. Mit “Stop”
(10)beendet man diesen Modus.

Fertig Konfiguration von Timern ﬁ

Arbeitszeit (Arbeit)

alebivasfA

e e

Bereitschaft (Bereit)
aktiv @ @

Lenkzeit (Lenkz.) Projekt
inaktiv hinzufGgen
Urlaub (Urlaub) ‘ |
aktiv @ STOD ]

Die ersten 3 Timer werden im “Heute”-Schirm des iPhones angezeigt, der erscheint, wenn man den
Hauptschirm bis zum letzten Schirm nach rechts wischt. Das gleiche Menii zusitzlich mit den
Meniipunkten “Reports, Stop und Pause fiir den ersten Timer erscheint, wenn man das Icon im
Hauptschirm fest driickt (sog. 3D Touch).

©
@

£ ARBEITSZEIT

Start Pause Weiter

04:40 1:20:01h Arbeitszeit(1:50 h) =

D Bereitschaft
D Lenkzeit

Reports
Zusammenfassung fir

Stop
Schicht beenden




Die Abkiirzung des Namens (5) wird fiir in den Schichtzetteln angedruckt, wiahren die vollstindige
Beschreibung an den meisten Stellen genutzt wird, wo mehr Platz zur Verfiigung steht. Eine
Hintergrundfarbe zur schnellen Identifizierung kann iiber einen Farbmenii ausgewéhlt werden.

- R — \
| &
| ( )

{ Schwellwert

Arbeitszeit erreicht!
4:00 h

OK

Pro Timer kann ein eigenes Limit (6) angegeben werden. Wenn der Schwellwert erreicht wird erscheint
eine Benachrichtigung.

Wenn anfangs die Moglichkeit zum Versenden von Nachrichten verneint wurde, unterbleiben die
Meldefenster, genau wie dort der Wert “0 Minuten” eingetragen wurde.

Zeitangaben werden als “Stunden:Minuten” eingegeben. Wird nur eine Zahl eingegen wird dies als
Anzahl von Stunden interpretiert. “8” bedeutet 8§ Stunden. “8:30” bedeuten 8,5 Stunden. Fiir 20
Minuten kann man “0:20” oder auch nur “:20” eingeben.

Unter dem Punkt (8) kann der Stundenlohn geéndert werden. Pro Timer kann eine Vergiitung pro
Stunde festgelegt werden. Fiir die Arbeitszeit beschéftigt sich das “Lohn”-Menii (8a) mit besonderen
Aspekten der Berechnung und den Vergleich zum gesetzlichen Mindestlohn.



Markierung fiir Rechnungstellung von Timern

Scrollt man im Konfigurationsmenii tiefer erscheint unter dem Punkt 8 die Auswahl “Auf Rechnung”:

Fertig Konfiguration von Timern [ ']
N\

Auf Rechnung 1 ‘ g )

Rechnung an 2\

Re-Kontakt ACME GmbH
z.Hd. Hr. Mustermann
Telefon 089/1234567
Adresse Sonnenstr. 20
Adresse 2
PLZ Ort 12345 Musterstadt
Land
E-Mail Mustermann@acme.de
Besteuerung ——Mwst.

| 3 Iwst 19%: 19.000% / Mwst. 73: 0.000%
N

erm. MwSt.

MwSt. 19%: 0.000% / MwSt. 7%: 7.000%

steuerfrei
MwSt. 19%: 0.000% / MwSt. 7%: 0.000%

Wird die Option “Auf Rechnung” (1) gewihlt, werden alle zukiinftigen Eintrége zu diesem Timer-Typ
mit einer Rechnungsadresse hinterlegt. Diese Adresse kann auch aus dem Adressbuch des iPhones
ausgewihlt werden. Es wird die Besteuerung mit 2 Steuern gleichzeitig unterstiitzt (3). In USA gibt es
z.B. Eine State- und eine Government-Tax. Im obigen Fall ist der deutsche Mehrwertsteuersatz von
19% fiir die Dienstleistung ausgewéhlt. Im Config-Menii konnen die Steuersétze variiert werden.

Es macht Sinn, bei Projektarbeit pro Auftraggeber einen Typ von Timer mit einer eigenen
Rechnungsadresse zu erstellen. Dessen ungeachtet kann auch fiir einen einzelnen Zeiteintrag eine
eigene Rechnungsadresse definiert werden oder auch ein Rechnung unterbleiben.

Nur Rechnungen mit dem Vermerk “auf Rechnung” werden im Rechnungsmenii angeboten, wenn es
spater darum geht die Rechnung zu erstellen.

Im Zeiterfassungsmenii erkennt man an dem “€”-Symbol, dass dieser Eintrag berechnet wird. Fehlt das
“€” Symbol, ist dieser Eintrag nicht fiir eine Rechnungsstellung vorgesehen

G+ E



Gewichtung von Arbeitszeiten

Weiter unten im Konfigurationsmenii kdnnen Details zur Anrechnung auf die Gleitzeit (13) festgelegt
werden. Eine Wichtung der Arbeitszeiten nach Samstagen, Sonn- und Feiertagen und generell an
Werktagen bietet die Mdglichkeit z.B. Besonderheiten in Betrieben abzubilden (11).

Die Mdoglichkeit der bezahlten Pause ist auswahlbar(12). Dies wird wohl recht selten verwendet. Bei
Bedarf ggf. an sb-apps.com melden, um ggf. Modifikationen vorzunehmen.

Fertig Konfiguration von Timern ﬁ

Verglitung pro Stunde 12,00 €

Gewichtung von Arbeit an Wochentagen

Werktags (s ,,\\\‘ 1,00
( j 1
Samstags 1,00
Sonn- und Feiertags 1,00
P den bezahit 19
ausen werden beza [ ;‘
Wird fUr Gleitzeit berlicksichtigt = \/

Unbezahlte Periode méglich

=

Anzahl zusétzlicher Felder: O ‘\\174/“‘
’/”7\

Ausgewahlt fir Apple Watch 1 5 @
N4

0

Arbeitszeit Lohn

Reports Mehr
i

Soll ein Timer auf der Apple Watch angezeigt werden, kann dies iiber den Schalter (15) festgelegt
werden. Immer nur ein Timer kann dort gesteuert werden.



Projekte

Projekte kdnnen in dieser App separat protokolliert werden und werden standardméBig nicht auf
Gleitzeitkonten angerechnet. Die Anzahl der Projekte kann beim Start der App (s. oben) festgelegt
werden. 4 Zusétzliche Textfelder werden angeboten, um Informationen zum Kunden, Ort, Tétigkeit und
allgemeiner Kommentar zusétzlich zu speichern.

Um ein neues Projekt hinzuzufiigen wird im Timerkonfigmenii ein Button (1) angeboten:

A\
( )

Y

Krank (Krank) Projekt
aktiv hinzufigen

J— ——

—

Q Development (Q) ;f@ Edit ‘
aktiv R
r
] Projekt hinzufligen
o~ Bitte Name und Abkz. Fir
( 2 :‘ Projekt angeben
N4

Q Development

q

Abbrechen
r
Neues Projekt hinzugefiigt
Q Development

OK

Die Abkiirzung fiir den Projektnamen (2) wird im Report angedruckt, wo weniger Platz zur Verfiigung
steht.



Die Anzahl der Zusatzfelder, die fiir Zeiteintrége flir Projekte erfasst werden konnen, kann variiert
werden (3) u.a. kann auch gleich ein Label fiir das standardméBig als Textfeld ausgelegten Zusatzfelder
notiert werden. Die fiir Projekte standardméBig festgelegten Zusatzfelder konnen hier néher spezifiziert
werden.

Anzahl . : ; Zusatzliche Felder
zuséatzlicher onflguratlon Fertig Hinzufligen/Bearbeiten |__T-]
unde

Label 1

(iAktue” @ \isétzliche Felder

& ) Kunde (Person)
gedruckt als "Kunde:Herr/Frau ..."

Bedruckt als "Tatigkeit:..."

4) Kommentar (Textfeld)

gedruckt als "Kommentar:..."

Label 3 Tatigkeit

__ E——

Label 4 Kommentar

___ E——

€S ol eee

Arbeitszeit Lohn Zeitkonto Reports Mehr

Bezeichnung Kunde

Taxt‘ E ®|€£$‘ mi. |JH1’H l_ D:OOhl {).OOh]
Repo 7 Adinhalt wird gedruckt o

Reports: Feldbezeichnung wird gedruckt O

Nach Auswahl des Feldes (6) erscheint im unteren Bereich die Zusatzfeldtypen:

Feldtyp (7) Giiltige Eingabe-Formate

Textfeld Jeder Text

Datum Eingabe erfolgt iiber Kalendarpicker

Zeit Eingabe erfolgt iiber Kalendar-/Zeitpicker

Wihrung Ein Betrag wie z.B. 4,50 bzw. 4,50 entspricht 4,50 € bzw
4.50 CHF

Strecke 4,5 bzw. 4.5 fiir 4,5 km bzw. 4.5 mi.

Nummer 4,75 bzw. 4.75




Person Text, Auswabhl {iber Adressbuchpicker

Zeitdauer 4:30 h entspricht 4 Stunden und 30 Minuten

Industriezeit 4,5 bzw. 4.5 entspricht viereinhalb Stunden

Neben dem Textfeld sind im Konfigurationsmenii (4) noch weitere Optionen moglich:
Die in grau hinterlegte Beispielansicht (5 und 9) zeigt wie Felder spiter dargestellt werden.
Zudem kann noch fiir die Reports festgelegt werden, ob das zusétzliche Feld im Eintrag

* mit Label und Feldinhalt (“Kunde: Auftraggeber abc GmbH”) gedruckt

* ohne Label (“Auftraggeber GmbH”) gedruckt

* nicht gedruckt wird.

Mit einem Klick auf das '+' Zeichen konnen neue Timer von dem ausgewéhlten Typ erzeugt werden.
Die Reihenfolge der Typen kann mit dem Klick auf “Edit” verdndert werden. Mit”Stop” wird das
Verdndern der Reihenfolge beendet.



Regeln fiir die ArbeitsZeit
Die Uberpriifungen nach dem Arbeitszeitgestzen kann mit dem Schalter (7) ausgeschaltet werden.

Die genauen Regeln kann man durch einen Klick auf den Knopf “Arbeitszeitschutzgesetz” (7)
betrachten. Fiir die Lander Deutschland, Osterreich und Schweiz sind die einschligigen Regeln
ArGV1 & 2 fiir die Schweiz (12) hinterlegt. Bei Anderungen und beim Fehlen einer Definition fiir ein
Land konnen in dem Menii auch Anderungen vorgenommen werden. Will man etwas dndern muss
zunidchst der Schreibschutz (11) ausgeschaltet werden. Die Systemregeln zu dndern wird nur in
besonderen Situationen empfohlen.

Fertig Regel andern T . Regel andern 1
Arbeitszeit //”\D Fertio Arbeitszeit D
Beschreibung fiir Regel
Beschreibung fiir Regel .

Arbeitszeitschutzgesetz ‘/1 )}
\2 Arbeitszeitgesetz, ArGV1 & 2

Max. Anzahl der

Stunden - regular 8:00h Max. Anzahl der Gt
Stunden - regular
Anzahl der Stunden - 10:00 h
ausnahmsweise X Anzahl der Stunden - ik
ausnahmsweise
. Pause nach ;
45 min wSrunden 9:00 h \oop Pause Hanh S
’ x Stunden ’
. Pause nach
30 min x Stunden 6:00h 30 min Pause nach 7.00 h
x Stunden :
Ok Pause nach Bmin " .
x Stunden . Pause nac .
15 min s prdirs 5:30h
Pause zwischen )
Schichten 11:00 h Pause zwischen 11:00h
Schichten ’
x pro Woche reduzierte
0 Pause zwischen 0 min X pro Woche reduzierte
Schichten mit Dauer von 0 Pause zwischen 0O min
Schichten mit Dauer von
Maximum Stunden ik i _—
ro Woche aximum Stunden ;
g pro Woche 45:00 h
Maximum Stunden fir - o —
2 Wochen aximum Stunden flr Bty

2 Wochen




Das osterreichische Arbeitszeitgesetz AZG (13) ist mit seinem Regelwerk ebenfalls hinterlegt. Fiir EU-
Lander ist als Default die Direktive Working Time Directive (2003/88/EC) hinterlegt.

: Regel andern -
Fertig Arbeitszeit [2]

Beschreibung flr Regel ®

SN
‘(1 3/‘ Arbeitszeitgesetz AZG

Max. Anzahl der

Stunden - reguldr 8:00 h
i 10:00 h

s Faestech
Pause zwischen o

Schichten

x pro Woche reduzierte
(0 Pause zwischen 0 min
Schichten mit Dauer von

Maximum Stunden

pro Woche 0 min

Maximum Stunden flir
2 Wochen

0 min




Lenkzeit
Auch fiir die Lenkzeiten gelten Regeln, die in der App hinterlegt sind:

Land Regelung

Deutschland Regelung der Arbeitszeit von selbstandigen
Kraftfahrern (KrArbZG)

Osterreich Verordnung (EG) 561/2006

Schweiz Chauffeurverordnung ARV 1

EU-Léander European Directive (EG) 561/2006

Diese App kann Hilfestellung zur Einhaltung der einschligigen Regeln geben. Eine Gewéhr kann
natiirlich nicht gegeben werden.



Lohn

Fiir die Arbeitszeit kann parallel immer der aktuelle Wert des verdienten Lohnes mitverfolgt werden. In
der Ubersicht werden die Betriige aufsummiert.

Die Konfiguration des Lohnes findet im eigenen Menii “Lohn” statt.

Lohn
AN
1.
[ Stunden- | Wochen- Monatslohn
@ochen— == 40.00 h
stunden 4 2\ :
4
Bruttolohn 2.000,00 €
3)
=1 . ( ‘
Fir mich gelten Ausnahmen 9 /
Mein Mindestlohn 8,84 €

Arbeitsverhaltnis
selbstandig

J'/\\\
Firmenname ‘\\4;/ ABC Firma GmbH

Adresse 81371 Miinchen, ABC Str.. 78
P @ @ oo e
Arbeitszeit Lohn Zeitkonto Reports Mehr

Abhidngig vom Bezahlmodell konnen Stunden-, Wochen- oder Monatslohne hinterlegt werden. Aus
dem Bruttolohn pro Zeiteinheit wird ein Vergleich mit dem aktuellen Mindestlohn angeboten. Neben
dem allgemeingiiltigen Mindestlohn sind noch fiir (3) verschiedene Mitarbeitergruppen
unterschiedliche Mindestlohne (z.T. Tarifvertraglich vereinbart).



Mindestlohn

Der Mindestlohn ist zur Information gedacht und bietet einen Anhaltspunkt, welcher Stundenlohn nicht
unterschritten sein darf. Die in Deutschland noch gebréuchliche Unterscheidung nach den
Tariufgebieten, West, Ost und Berlin sind auswéhlbar.

Fertig = Ausnahme

I West | Ost | Berlin ]

Alle (wenn keine Regelung vorhanden)

Langzeitarbeitslose (> 1.Jahr) fir die ersten 6 Monate, Deutschland
01.01.2015 - <=; Kain Mindestiohn festgalegt

Pflichtpraktikum, Deutschland

01.01.2015 - <>: Kein Mincestiohn festgalegt

froiwill Prakiik o ;
01.01.2015 - <=: Kain Mindestichn festgalegt

Elektrohandwerk (Montage)

Alle Jobs, Deutschland
01.01.2019 - 31.12.2019: 11,40 €

Land- und Forstwirtschaft, Gartenbau

Saisonarbeit < 50 Tage chne Sozialversicherung, Deutschiand
01.01.2018 - <>: Kain Mindastiohn festgelegt

Region: Deutschiand

Bereich: Elektrohandwerk (Montage)
Zeitraum: 01.01.2019 - 31.12.2019
Mindestlohn: 11,40 €

geméaB: § 5TVG

Fiir Osterreich und die Schweiz gibt es keinen allgemein giiltigen Mindestlohn. Die tarifvertraglich
vereinbarten Mindestlohne konnen nachgetragen werden.

@cachen— 40.00 h
stunden
Bruttolohn CHF 2'000.00
Mein Mindestiohn CHF 15.00

Zur Info: wird ein Monatslohn angegeben, werden 4 1/3 Wochen mit der Anzahl der Wochenstunden
multipliziert, um die Stunden pro Monat zu errechnen.



Rechnungen

Fiir Freelancer, Mietwagenfahrer und andere Selbstéindige bietet die App die Moglichkeit Rechnungen
zu erstellen, zu drucken und als PDF-Datei per E-Mail oder anderweitig zu teilen wie z.B. iiber
WhatsApp von FaceBook. Man kann auch als Angestellter Rechnungen schreiben, sowohl im Auftrag
seines Arbeitgebers wie auch fiir Nebenjobs.

Sind Zeiterfassungen vorhanden, die zur Berechnung vorbereitet wurden, erscheint im
Navigationsmenii unten ein Hinweis (1) (hier “0/3”). Die erste Zahl gibt die Anzahl der offenen (nicht
bezahlten) Rechnungen an.

Es sind 3 Eintrige zur Berechnung vorbereitet. Mit einem Druck auf den '+'-Knopf (2) wird eine neue
Rechnung gestartet.

Rechnungen ﬁ |

Keine Rechnungen vorhanden.
Rechnungen mit '+' hinzufligen.

0 offene Rechnungen, 3 Fahrten abzurechnen

/@R =L 0/3
-

o9

- Y
Loh Zeitkonto methnungen Meh

Aus den abgeschlossenen Zeiterfassungen, die fiir die Berechnung markiert worden sind, kann man
jetzt dieEintrage auswihlen, die Berechnet werden sollen. Sie sind nach den Rechnungsadressaten

sortiert.



Man kann sowohl einzelne Eintréige auswihlen als auch durch Klick auf die Uberschrift alle Eintrige
zu einer Firma (5) auswéhlen.

Details zu den erfassten Zeiten kann man durch Driicken auf den 'Info'-Knopf (4) erhalten

Posten zu Rechnung i

Abbrechen hinzufiigen V@j
Schichten
Sortiert nach Auftraggeber

Mo - 11:20

2 9 @ 2 Schichten ausgewahit (262,00 €)

jekt 2:Kunde 2:00 h OK Schichten

T e e—

© 10418 - o} 1z

(7201 h)
2 Vergitung: 140,33 € @
- Projekt 1:Kunde 7:01h OK

3 Schichten noch nicht berechnet (262,00 €)

e [ EE ..

Arbeitszeit Lohn Zeitkonto Rechnungen Mehr

Sind alle Eintrdge ausgewéhlt, kommt man mit “Weiter” (3) in das Menii, in dem weitere Details zur
Rechnung eingetragen werden kdnnen.

Um eine Rechnung zu schreiben, sollten zunichst die Basisdaten des Rechnungsschreiber erfasst
werden. So wird der Name aus der Initialkonfiguration {ibernommen.

Formulardaten fiir Rechnung
unvollstandig

Jetzt Bankverbindung (IBAN, SWIFT),
Steuernummer etc. eingeben?

Abbrechen Ja




So finden sich die Angaben als Basisdaten auf der Rechnung, Gutschriften, Quittung etc. wieder

Details

Ferti ; -
ertg zu Rechnungen u. Quittungen @ 1\
" 1 MyCompany,GmbH
Firmenname a0 o
komplett ( 1J\/IyCompany GmbH 7 .
Impressum \,,/
MyCompany GmbH, ABC Str. 4, 12345 Hamburg
e /r\ ACME GmbH NSt A N
Name d. Chefs (2 ) MR.Boss 12345 Hambug ()
e ol D4ONIZI523
Sonranatr 50 fax. 040/12345-24
Funktion Geschéftsfiihrer 1218 Mustorstact small s etrappe.com
Adresse p ABC Str. 4 AP
’ ‘/3\ " Rech Rechnungsnummer 2 1 >
N schnung Rechnungsdatum 07.05.18 0 >
Sah g st Hi, b Fabrad Swerdl Back,
gl D Fr Irenn AuBimg . Ich araube mie 1Gr msing Lsiungsn ioigendes in Rechiung 2u stellon.
Datum T Dt Rabatt WSt MwSt  Bntio
PLZ Ort 12345 Hamburg T . o M TH
p DROSID  Proesa 1 ion. 1118 Pt oo € wRe  En 0§ 140,30 §
T W
Land F ?ET* Frajest § g 1T ET T T HEME A T g BT &
Metio T
MR 157 4183 €
Telefon 040/12345-23 s P
bereits gezahit 000 €
Restbetrag W2,00€
Bitte zabien Sie chne Absug 262,00 € bis 2 nammudnmmm
Fax 04011234524 M /- 7)
Wit Irarclicham Br{ &
//,,,\ Svend Back <
Ustd t&47. | DE 1234 5674 7894 167867 \\§ )
Rechnung
J'//ir\‘
Name der Bank ‘*\5/ ) DieBank AG
IBAN DE34 123456 123456 ~\ N T
“’/6 '\ Ll <2/‘ IEBa-id CoE 104 BT Vi /4 \‘ Bark Dalurs; Al /5+6/\‘ o
= e % N hEeme
SWIFT BIC1245DEZZ

Zahlungsfrist =
»{'I'ag:]"gs = ‘*\7 / 14

Ein paar Daten werden aus der Grundkonfiguration, wie z.B. der Name des unterschreibenden
Mitarbeiters (8) und die dazugehorige E-Mail (3). Die meisten Angaben konnen noch weiter angepasst
werden, in dem eigene Vorlagen definiert werden. Dort ist es auch méglich das Logo anzupassen und
eine eingescannte Unterschrift zu fiir die Rechnung zu platzieren.



Angaben in der Rechnung &ndern

Sind die Formulardaten eingetragen, arbeitet man weiter an den Details fiir eine Rechnung.

Fertig Rechnung ﬁ
AT\
Portuaes 2019/5 (2)

Re-Datum ‘ 11.06.2019

V" N

z.Hd. Hr. Mustermann
Telefon 089/1234567
Adresse Sonnenstr. 20
Adresse 2

PLZ Ort 12345 Musterstadt
Land

Referenz

Kommentar

Die Rechnungsnummern (1) konnen mit Prefix wie auch Postfix versehen werden. Die letzte Zahl in
der Zeichenkette fiir die Rechnung wird als forlaufende Nummer erkannt und erh6ht. Wenn man z.B.
“2019/5” die letzte Rechnungsnummer war, wird “20019/6” als néchste Rechnungsnummer generiert.

Das Vorfahrtszeichen (2) deutet an, dass hier noch Anderungen durchgefiihrt werden. Das Schild
“Umkehr verboten” bedeutet, dass man keine Anderungen durchfiihren kann.

Wenn man spiter wieder Rechnungen an einen Kunden schreiben mochte, kann man die aktuellen
Eintragungen als Template/Vorlage (6) im Systemmenii (5) mit einem Namen benennen und
abspeichern.



Aktion flir Rechnung

Drucken

Versenden an Kunden

Versenden per E-Mail

PDF teilen ...

Als Vorlage speichern

Léschen Name fiir Vorlage
Bitte eingeben!

SchlieBen ACME

Abbrechen OK

Will man diese Vorlagen wieder abrufen kann man mit dem [Tr:l-Button (3) aus den existierenden

Templates auswéhlen.

< Vorlagen
Bitte auswéahlen

Verflgbare Vorlagen: 1
ACME GmbH

Den Rechnungskontakt kann man auch aus dem Adressbuch des iPhones/iPads (4) auswihlen.



[ - @@=

—
Berechnete Zeiten und Artikel Edit\
Do o _ i s 17:19
2 10:18 = (7:01 h) @
2 Vergltung: 140,33 €
Projekt 1:Kunde 7:01 h oK
B oy 12:10
&} 06:05 6 (6:06 h) @
3 Verglitung: 121,67 €
Projekt 1:Kunde 6:05h OK

Will man noch weitere Zeilen der Rechnung hinzufiigen gibt es die Moglichkeit, (7) weitere Schichten
wie auch Artikel/Produkte/Sonstiges (8) hinzufiigen.

Sind bereits Artikel angelegt, muss der Artikel ausgewihlt werden (10) und noch die Anzahl der Artikel
fiir die jeweilige Rechnung festgelegt werden(11). Eine Vorschau auf die Rechnungszeile mit
Berechnung der Mehrwertsteuer wird ebenfalls angezeigt.

: Zusatzleistungen & Artikel
Fertig hinzufﬂgen ﬁ

Artikelauswahl i i

e \ (/ 3\
|
Arbeitsmittel @ ® 1o
20,00 € (Sthck/Metto: 16,81 €MwSt. 19%: 19.000%) @
Zigaretten
6,00 € (SthckMNetio: 5,04 €MwSt. 19%: 19.000%) ®

2 Artikel verflgbar

Anzah (—1+] 41 1
Ratat 0.00%

=0,00 € (Brutto)
Datum [ 12.05.2019 I
Rechnungszeile
Anzahl  Beschreibung Einzelpreis Gesamt
16,81 € 16,81 €
1,0 x Arbeitsmittel

J// ‘ \
\1 Netto 16,81 €
MwSt. 19% (19,00%) 3,19€
Brutto 20,00 €

Einen neuen Artikel kann durch Driicken des '+'-Knopfes (13) erstellt werden.



Die Reihenfolge der Zeilen in der Rechnung kann durch den “Edit”-Knopf (9) geéndert werden.

Storlj 74‘

Berechnete Zeiten und Artikel 13 \

R e e 1210
° & 06:05 ) (6:05 h) |
3 Vergitung: 121,67 € ‘1 5
Projekt 1:Kunde 6:05 h OK J
Boi o 17:19 o
e = 1018 - 7:01 h)
2 Verglitung: 140,33 €
Projekt 1:Kunde 7:01 h OK

Mit dem “Pfeil nach unten” (13) kann man die Reihenfolge komplett umdrehen.
Einzelne Eintrdge kann man durch Bewegung der 3 Balken (15) rechts bewegen.

Mit Klick auf “Stop” (14) verldsst man den Modus, in dem man die Position der Rechnungszeilen
verdndern kann.



Artikelanlage

Artikel konnen ebenfalls in Rechnungen iibernommen werden. Zusétzliche Artikel kdnnen aus dem
Rechnungsmenti heraus angelegt werden.

Fertig Zusatzleistungen & Artikel i—l

hinzufugen
Artikelauswahl / 2\
\&/
Arbeitsmittel @
20,00 € (StickMetio: 16,81 EMwSt. 10%: 18,0005 Q

1 Artikel verfiighar

Bitte Zusatzleistung/Artikel aus
Liste auswéahlen!

Fertig Artikel hinzufugen ﬂ‘l
Beschreibung
Zigaretten

Preismodus
Preis 6,00 €

Netto: 504 €
Besteuerung Verflgbare

Besteuerungen

MwSt.

MwSt. 19%: 19.000% / MwSt. 7%: 0.000%

erm. MwSt.
MwSt. 19%: 0.000% / MwSt. 7%: 7.000%




Rechnungen abschlieBen
Rechnungen an Kunden sind Dokumente.

Die App befolgt die Grundsitze der Buchhaltung. Somit ist eine Rechnung, wenn sie einmal
abgeschlossen ist, nicht mehr dnderbar. Die Rechnungsnummern protokollieren als ununterbrochene
Folge, dass keine Vorginge geldscht sind. Dies hat die Konsequenz, dass eine fehlerhafte Rechnung
entweder durch Gutschrift und ggf. Neu-/Nachberechnung korrigiert wird. Seit 2013 wird in
Deutschland eine Stornorechnung verwendet. In der Schweiz kann auch noch die klassische Methode
der Gutschrift verwendet werden. Achung: In Deutschland kann ein Finanzamt bei fehlerhafter
Verwendung des Begriffes “Gutschrift’den Umsatzsteuerabzug verwehren.

offene Rechnungen

oi d ACME GmbH /
@R & Hr Mustermann @
& Anzahl Schichten: 2

| Fd 267,00 €

Folgende Symbole werden fiir die unterschiedlichen Zustinde der Rechnung angezeigt:

/ Rechnung ist noch nicht abgeschlossen und kann
verdndert werden

[$ Rechnung ist gestellt und kann nicht mehr
verdndert werden

Rechnung wurde gedruckt/per E-Mail versandt

Rechnung ist beglichen

Rechnung wurde storniert

Rechnung ist iiberfillig

Rechnung wurde gemahnt

Gutschrift

2 EE e & i




Stornomodus vs. L6schmodus fiir Rechnungen

Wenn man im Systemmenii eine Rechnung zu drucken bzw. per E-Mail zu versenden mdchte, schlief3t
man eine Rechnung ab. Beim ersten Versuch eine Rechnung zu elimieren, kann man der Stornomodus
ausgewdhlt werden oder festgelegt werden, dass Rechnungen restlos geldscht werden.

Behandlung von Stornos

Sollen Rechnungen mit Gutschrift
storniert werden oder einfach geléscht
werden?

Rechnungen léschen

Stornieren und gutschreiben

Abbrechen

Im Konfigurationsmenii kann dieser Modus spater auch wieder umgeschaltet werden.

Stornomodus statt Loschmodus ()I



Rechnungsiibersicht

Nachdem einige Rechnungen erstellt worden sind, kann man diese in der Ubersicht nach Status,
Kundenname, Datum, Rechnungsnummer und Wert sortieren(1).

Solange ein Rechnung noch im Entwurf ist, kann man diese ohne weiteres mit einem Swipe nach links
16schen.

Abgeschlossene Rechnungen(3) kdnnen storniert werden (4). Die stornierte Rechnung(6) bleibt
1 Rechnungen |'_T',

ﬁ Kunde ‘ Datum ‘ Re-Nr. ‘ Wert ]

Sortiert nach St

o o Financial Services Inc. /

EE
i Anzahl Zeilen: 2 @
2019 20,00 €

£ o Financial Services Inc. B

$ ®
i % Anzahl Zeilen: 1

30,00 €

B

Fr
=

7 g Anzahl Zeilen: 1 @
2019 10,00 €

L/,
0 o %
7 & Arbeitszeit: 4. Juni 2019 um 15:31 -
€

2019 100,33

@ Financial Services Inc. [x)
i 4 Anzahl Zeilen: 2 @

L2019 35,00 €

B
" o
? Arbeitszeit: 23. Juli 2018 um 16:47 -
=

2019 240,00

1 offene Rechnung, 0 Fahrten abzurechnen

S EL

Arbeitszeit Lohn Zeitkonto Rechnungen Mehr

L]

LA

bestehen. Stattdessen wird eine Gutschrift (6) erstellt. In dem Beispiel ist diese Gutschrift noch nicht
verschickt worden oder gedruckt worden. Erst dann wiirde ein Datum fiir die Gutschrift festgelegt.

Bezahlte (7) und tiberfallige (8) Rechnungen werden auch separat nach Status angezeigt.



Eigene Vorlagen fiir Rechnungen
Unter der Anzeige der Rechnungsvorschau kann man die Rechnungen anpassen.

Man kann unterschiedliche Identitdten hinzufiigen und auswihlen (1). Fiir jede Identitit werden eigene

In Rechnung gestellt durch
Firmen @

Svend Backs @ P

<selbst> )
(1)
Partner GmbH
( 2 )
Druckvorlage Standard &/

P
Default Vorlage fUr Partner GmbH ( 3 )
7/

N : . — ( = )
2 (\4 ! | Details fiir ‘\\5/
$ ] | Rechnung/Quittung’

Angaben zu Name der Firma, Adresse, Bankdetails angelegt. Mit Klick auf die aktuelle Vorlage (2)
(hier noch “Standard”) kann man Logo und weitere Details der Rechnung festlegen.

Man kann bestimmte Vorlagen fiir eine Identét als Default festlegen, so dass da beim Wechsel der
Identitdt bei (1) automatisch die passende Vorlage gewiahlt wird.

Last but not least kann unter (4) eine 2. Wihrung gewdhlt werden und mit einem Umtauschfaktor
versehen werden. Der Endbetrag kann dann auch in einer 2. Wihrung ausgewiesen werden. Am rechten
Rand kann man durch Klicken auf den Anfangsbuchstaben schneller zu dem gesuchten Land gelangen.
Man kann den Umtauschkurs nach Auswahl unter (2) eingeben. Wird der Schalter (3) aktiviert, wird
die gesamte Rechnung in der gewiinschnten Wihrung ausgestellt. Um ggf englische Texte zu
bekommen, kann man durch Umstellen in den iOS Einstellungen die Sprache und die Region
entsprechend wiéhlen. Unterstiitzt werden neben Deutsch auch Englisch und Spanisch.

Fertig Lander & Wahrungen m
\Vi Umtauschkurs ‘/2\‘ 1,2500
i S S — - e — = s | —
1,00€=£1.25
s e . £1.00=080€
Beispiel: $12,345. PN
; Rechnung komplett umrechnen (\3/}‘

Vereinigtes Konigreich (£) F
Beispiel: £12,345.67 ﬁ




Klick man auf (2) “Druckvorlage Standard” erscheint das Menii “Druckvorlagen”. Blass hinterlegt sind
die Standardvorlagen, die nicht gedndert werden kdnnen.
Durch den Knopf (+) (1) wird eine Kopie der ausgewéhlten Vorlage erzeugt, die verdndert werden

kann.

: Druckvorlagen T
Fertig Rechnungen D

Standard Vorlage

Hamburger Vorlage =

Standard Vorlage [ 1 \\
N

Standard

Standard Vorlage

Vorlage mit 2. Wéhrung

Vorschau der Rechnung

<Standard>
ACME Gmah
He Muaitemaon il
Sorerar. 20 fax
1738 Muttenia® o-mad
Rechnung Rechnungsdatum :7.35.“
Fabrar Sotnd Backs

Setv gestuner Hort He. Mustirmarn,
vimhen D Kor I Aufrng . A svtinoe, mar A8 e Lssatungen fogencies i Flschung 1y sasllen

Datem  Tatighett Osver Rabet  jemo  MeSL  WwSL  Dremo
Vergloungh nenio [ LY
el il P [ WHE Bk awE  wome
3 B P TR e GEE  RME  mOE  ameé  mare
[ EATE
WS 1% a1
St T 000
Gesamt 62,00 €
areith GRIAMIE 6004
Bestbeireg 262,00 ¢
im0 z3bien S ohne Abaug 26200 € bis 2um C7.08. 19 auf das unien ganannis Kanic.
Wt e G
Swend Backs

Es erscheinen (beim iPhone unter dem Auswahlfeld) fiir die Vorlagen Knopfe fiir die Felder in der
Vorlage, die gedndert werden konnen.



[ Firmenname ]

Name der Vorlage ) g |_ o g o
ool r@d 5 | Adressfenster |
opie vo al r— K
- o ontaktdaten
Zum Andern der Vorlage Bestandteil der L
Rechnung au?ua“ hlen 12345 Mustorstadt
Logo =4 Firmenname |—- [ . ]
S ~ Titel ﬂm :us.m
Titel Intro [ Intro ]
. . Datum  Thitighosit Dauer Fabati Metio MwSL  MwSL Brutio
Vergltungh rtia L e
Zahlungs 3 i aere A BENECLTEN a0me GElE  VTHIE  EAE  000E  amE
aufforderui/‘rg; i QEEW Bl WEEN  auy me  ueme wes  owe  mee
Adressfenster Kontaktdaten e Bt H
ag 262,00 €
- — 1 Zahlungsaufforderung
Unterschrift \,2? Pflichtangaben | GruRformel |
Belege werden nummeriert @ o l [ U nte rsch rift ]
Uhrzeit drucken @ O

Addressfeld wird rechts gedruckt g Q [ Pflichtan g aben ] »

Der Name der Vorlage dient zur Wiedererkennung (1).



Die automatische Nummerierung der Belege kann ausgeschaltet werden. (4).
Die Uhrzeit wird i.d.R. angedruckt, was mit dem Schalter (5) unterbunden werden kann.

Werden Umschlidge mit einem Sichtfenster auf der rechten Seite verwendet, kann der Schalter (6)
genutzt werden, um die Adresse auf der rechten Seite zu drucken. Dafiir werden die Kontaktdaten dann
links gedruckt.

Das Logo (2) und das Unterschriftenfeld (2) kann eingescannt bzw. abfotografiert werden oder aus der
Fotos-App ausgewdhlt werden. Der Mechanismus lauft analog wie in dem Kapitel “Logo fiir
Zeiterfassungsbogen dndern” beschrieben.

Die restlichen Felder (3) bieten Konfigurationsmdglichkeiten fiir einzelne Texte in der Dokumenten.
Klickt man z.B. auf den Knopf “Zahlungsaufforderung” erscheint das Menii “Rechnungstexte dndern”.

; Rechnungstexte andern -
Fertig Zahlungsanweisung []

Bitte zahlen Sie ohne Abzug $r bis zum $b auf
das unten genannte Konto.

>

@

L 4

Bitte zahlen Sie chne Abzug <Restbetrag> bis zum <Félligkeitsdatum> auf
das unten genannte Konto. TN

( 2

N4

Firmenadresse - E-Mail
$a5

Falligkeitsdatum N
% 3)

Firma
$c

Bereits gezahlt
$d

Gutschrift
$g

Datum der Mahnuna

| ‘4 Zurlicksetzen

Bitte zahlen Sie ohne Abzug $r bis zum $b auf das unten genannte Konto.

Es werden die Variablen mit einem '$'-Zeichen markiert. Man kann in dem Feld (1) sowohl den
gesamten Text 16schen, als auch nur Teile verdndern. Die Variablen sind in der Auswahlliste (3)
enthalten und kénnen von dort per Klick an der Stelle des Cursors eingesetzt werden oder aber auch
mit der Tastatur eingegeben werden. Die aktuelle Ersetzng des Textes wird unter dem Eingabefeld (2)
angezeigt. Mit einem Klick auf (4) kann der Text auf den Ursprung zuriickgesetzt werden.

Mit einem Klick auf “Fertig” geht es zuriick und man kann das Ergebnis betrachten.



Reports
Die App unterstiitzt zwei Moglichkeiten zur Zusammenfassung von Schichtnachweisen:

* monatliche Verrechnung mit Gleitzeitkonten
Es werden Monatsabrechnungen erstellt und mit den Ergebnissen des Vormonats verrechnet
sowie Ubertrdge in den Folgemonat fortgeschrieben.

* Reporting fiir frei wihlbare Zeitrdume

Um z.B. Eine monatliche Abrechnung fiir Projektarbeit zu erstellen, konnen die
Projektleistungen fiir einen spezifischen Monat herausgelesen werde.

Speziell fiir die Kraftfahrer in der Schweiz besteht die Moglichkeit, genau 28 Tage riickblickend
einen Report {iber Lenkzeiten und Arbeitszeiten zu generieren

Alle Reports werden als PDF-Datei erstellt. Diese kann per E-Mail aus der App heraus verschickt
werden. Weitere Formate wie CSV-Dateien wie auch XML-Dateien ermdglichen eine
Weiterverarbeitung z.B. in einer Tabellenkalkulation wie Excel.



Gleitzeitkonten

Flexible Arbeitszeiten gehen meist einher mit einer Protokollierung und Vergleich gegen Unter- und
Obergrenzen in denen die monatlichen Summen im Vergleich zu einem Soll schwanken diirfen.

Do Nov. 2018
Startsaldo: -5:48 h

1 Soll 176:00 h/22 Arbeitstage/16 Eintrage
Endsaldo: 19:31 h

Arbeitszeit: 201:20 h

. .

Beim ersten Aufruf des “Zeitkonten”-Menti (1) sollte zunéchst die Verteilung der Wochenarbeitszeit
vorgenommen werden. Nach “Weiter” (2) erscheint eine Ubersicht iiber eine Arbeitswoche mit 40
Stunden.



Arbeitszeitkonten noch nicht
initialisiert
Jetzt konfigurieren

Spéter... Weiter

Fertig  ArbeitszeitKonto konfigurieren

®

Sollstundenzahl 40:00 h

Verteilung der Sollstunden auf Wochentage

So 0:00 h

Mo ( : ) 8:00 h

Di 8:00 h

8:00 h

Fr 8:00 h

©
© e

o« @ e
©

Sa 0:00 h

Faktor fur Anrechnung von 1.00
Arbeit am Samstag 6 )

Faktor fUr Anrechnung von

Arbeit am Sonntag/Feiertag e

€ [ gl e
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Um statt einer 40 Stundenwoche z.B. eine Teilzeitstelle mit 25 Stunden (3) abzubilden, miissen
zunichst die Wochentage in der Woche gewdhlt werden, an denen gearbeitet werden soll (4) und ggf.
die Verteiluung auf die Wochentage noch angepasst werden (5).

Eine Beschiftigung mit 25h/Woche verteilt auf Montag bis Donnerstag konnte wie folgt (7) dargestellt
sein. Dies sind die Gutschriften, die bei Urlaub oder Krankheit auf das Gleitzeitkonto addiert werden.
Ein Urlaub am Mittwoch wiirde mit 5h Gutschrift bedeuten.

w
Sollstundenzahl 25:00 h

Verteilung der Sollstunden auf Wochentage

D

So
Mo x_/’ 8:00 h
Di u 8:00 h
Mi U 5:00 h
Do u 4:00 h
Fr

Zuschlage fiir Samstags- und Sonntagsarbeit

Ebenfalls Bestandteil der Zeitberechnung sind Zuschlége fiir Samstags- und Sonntags, bzw.
Feiertagsarbeit. Diese Zuschldge werden als Faktor angegeben (1). Es wird die Arbeitszeit mit dem
Faktor multipliziert (und nicht der Lohn pro Stunde). Dies ist im Effekt zwar der gleiche Monatslohn.
Die Auswirkungen lassen sich am besten einem Zeitausgleich fiir Wochenendarbeit darstellen. Wenn
ein Faktor von "2' fiir Sonntagsarbeit vom Arbeitgeber festgelegt wurde, bedeutet dies nicht nur, dass
der doppelte Lohn gezahlt wird. Es ist aber auch mdglich einen Zeitausgleich von 2 Tagen zu nehmen.

Ausgleich von Uberstunden

Vereinbarungen zwischen Arbeitgebern und Arbeitnehmern zu Gleitzeit beinhalten zumeist auch
Regeln fiir Grenzwerte, bei deren Uberschreitung ein Ausgleich angestrebt wird. Dieser Ausgleich kann
eine Auszahlung von Uberstunden sein. Bei Auszahlung kann in der Ubersicht eine Anpassung
eingetragen werden.

Es konnen 2 Schwellwerte eingegeben, zu den relativ der jeweilige Monatswert eingetragen wird(2).
Der diinne Strich in der Mitte symbolisiert den Sollwert, der fette Balken mit dem grauen Feld dient zur
Anzeige des tatsichlichen Wertes im Verhiltnis zu den Warnwerten.



. AP,

Sa
Faktor fur Anrechnung von
Arbeit am Samstag f/ﬂ 126
Faktor fur Anrechnung von 2.00
Arbeit am Sonntag/Feiertag )
Uberstunden werden gestrichen O
ab 36:00 h

Warnungen @ ()

Negativ Saldo  Positiv Saldo

1. Warnung -12:.00 h 15:00 h

2. Warnung -24:00 h 30:00 h

€3 E.] n|r[] soe
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Mitunter werden Uberstunden oberhalb von einem Schwellwert auch ersatzlos gestrichen. Auch dies
kann eingestellt werden (3).

Darstellung

In der Ubersicht werden neben der grafischen Ubersicht des Monatsergebnisses (7) auch die Eckdaten
zur Sollarbeitszeit (176:00h) , Anzahl der Arbeitstage (22 Tage) und 16 Eintrége, die angerechnet

werden.
Do Nov. 2018 ST
Arbeitszeit: 201:20 h
Startsaldo: -5:48 h
1 @ Soll 176:00 h/22 Arbeitstage/16 Eintrage

Endsaldo: 19:31h




Mit (i) werden die dazugehorigen Eintrdage dargestellt. Fiir Gleitzeitkonten wird immer eine
Monatsansicht (hier Oktober 2018) dargestellt (1).

Fiir die Samstagsarbeit (2) wird die tatsdchlich geleistete Zeit (hier 8:36h) wie auch die gewichtete Zeit
(hier 10:45h) nach Multiplikation mit dem Samstagsfaktor (hier: 1,25) angegeben. Urlaubstage werden
in dem Beispiel mit 8h verrechnet.

Ubersicht
< Zeitnachweise l_T_-l

[ Tag ‘ WocheQF Jahr ‘ Alle
Eintrage: 02.10.2018 *=—
ab 01.10.2018 (1 ) Bntrage: 2. =

O s} o

o
=

.-_L

20 Treffer
Summen: Urlaub; 8:00 h, Arbeitszeit: 162:11 h

& & [@ o

Arbeitszeit Lohn Zeitkonto Reports




Reporting fur frei wahlbare Zeitraume

Im Report Menii kann fiir Zeitrdume (Tag, Woche, Monat, Jahr und Alle (1)) ab einem Zeitpunkt (2)
Schichtberichte auswéhlen. Im Menii kann man den Zeitraum um eine Einheit verldngern oder
verkiirzen (6). Mit dem Menii (3) kann man bestimmte Typen von Zeiterfassungen auswéhlen. Klickt
man auf ein (1) fiir eine Zeiterfassung, wird diese angezeigt oder in die Periode hineingezoomt (4). Pro
Periode werden Zwischensummen errechnet.

4 Ubersicht rﬁ

Zeitnachweise

2:([ Tag | Woche | Monat

Eintrage: 30.03
-26.12.2019

| ab 01.01.2019

Aktion fiir ausgewdhite Zeitnachweise

Mo 21:55
5 15:00 - L&
‘ETB o 5] (6:55 h) @ e Alle Timer tUberpriifen

- Arbreit: 6:55 h Pausen: 0 min _OK 08 Druck
BiE 22112 118 rucken
" Mai | o 14:29 (3] (743 h) 718

Versenden per E-Mail

PDF teilen ...

@ Zusammenfassung

+ Jahr
@ - Jahr
28 Tage Riickblick
Sortieren: Neue Eintrage oben

Alte Eintrage I6schen

Abbrechen

Mo i . 22:01
Em © 1500 © {7:01h)
1 4 Avhnits T4 b Baisean: 0 min [l

169 Trafer
Summen: Projekt 2: 1 min, Arbeitszeit: 1165:31 h, Projekt 0: 673

Am rechten Rand (5) kann man schnell zu dem gewiinschten Zeitpunkt springen. Fiir eine
Zusammenfassung als Text klickt man im Menu auf Zusammenfassung (7) oder den Button “Text
Report” (7).

Die Uberpriifung der Regeln fiir die Zeiterfassung kann mit (8) noch einmal extra gestartet werden.
Problematische Eintrdge werden farblich hervorgehoben.

Der Meniieintrag “Alte Eintrdge 16schen” kann genutzt werden, um Eintrdge zu verjahren.



Die Textzusammenfassung bietet einen Uberblick (1) und bei Bedarf auch eine detaillierte Auflistung
der Zeiterfassungen (3). Dies kann mit dem Schalter (1) eingeschaltet werden. Bei einer grolen Anzahl
von Eintrdgen kann die Anzeiger der Details ldnger dauern.

< Zusammenfassun ﬁ
vom 01.01.2018 bis 01.01.2020

Projekt 0 Anzahl 4

Projekt 0 Duration 108,33 h

Projekt 0 Breaks 41.18 h

Projekt 0 Nettime (67,15 h

Projekt 0 Weighted 67,15 h

Projekt 3 Anzahl |3

Projekt 3 Duration (3,03 h

Projekt 3 Breaks 0,02 h

Projekt 3 Nettime (3,02 h

Projekt 3 Weighted [4,03 h

Gesamt Anzahl 169

Gesamt Duration 1.758,68 h

Gesamt Breaks 4323 h

Gesamt Nettime 1.71545 h

Gesamt Weighted 1.236,7’}"1\\

Arbeitszeitnachweise i

Anzahl Zeitnachweise|1 69

1. Zeitnachweis 30.03.2018, 00:00

Letzter Zeitnachweis [26.12.2019, 00:00

Ende 26.12.2019, 00:00

(S;;‘::'t;;) Start Ende Pause |Arbeitszeit

0

g (272 A0 iy B
Name Karfreitag B

_th.icht 2, Start Ende |Pause JArbeitszeit

Anzeige der Zusammenfassung

2@



Logo fir Zeiterfassungsbogen andern

Auf dem Zeiterfassungsbogen wird oben rechts ein Logo angedruckt, dass angepasst werden kann:

: Firmenlogo
Fertig XAdiein
Skalierung —— b 1.00

Ausrichtung
des Bildes

ax A 0.00 Ay 0.00 A
‘\4/ T/
EIE3 [ =%

Aus Album

Gesicherte Fotos 5 )

Kamera benutzen

Bild |16schen

¥ ‘ Default setzen

Arbeitszeit _ohn Zeitkonto Reports Mehr

In dem grau hinterlegten Rahmen (1) ist die Positionierung symbolisiert. Die GroB3e des Logos auf dem
Ausdruck kann mit dem Regler (2) bzw. mit der Eingabe eines Skalierungsfaktors verandert werden.
Die Position selbst kann ausgerichtet werden (3): links, mittig oder nach rechts ausgerichtet. Fein
justieren kann man diese Positionen noch durch Verédnderungen an den '-/+'-Wippen (4) sowohl in
horizontaler Ax wie in vertikaler Richtung Ay.

Das als Logo verwendete Bild kann direkt aufgenommen werden oder aus dem Fotoalbum des Gerits
ausgewdhlt werden (5). Mit “Bild 16schen” wird auf ein Logo auf dem Ausdruck verzichtet. Das
Standardlogo ist das Logo der App und wird mit “Default setzen” wiederhergestellt.



Backup- und Archivierung

Die aufgenommen Schichtdaten liegen auf dem iPhone/iPad. Eine Datensicherung mit den
Boardmitteln sichert auch die Eintrédge fiir die Schichten. Fiir ein von Apple unabhéngiges Backup
bietet die App eine Verbindung zu Dropbox an. Auch kann separat in die iCloud gesichert werden. Mit
dem Anklicken des Backupziels (1) wird der Login-Vorgang fiir die jeweilige Daten-Cloud gestartet.

< Backup & Archivierung ﬁ Fertig & dropbox.com ¢
Datensicherung
: A @
Ziel des Backups 1
Ei;aﬁbox | iCloud ]

Melden Sie sich bei Dropbox an, um
eine Verknlipfung mit Mindestlohn
herzustellen

G Mit Google anmelden

Datensicherung
oder

max.mustermann@abc.de

Neu bei Dropbox? App herunterladen!

€S i nlr eee
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Die Registrierung fiir die Nutzung der DropBox muss auerhalb der App vor der Nutzung als Backup
durchgefiihrt werden. DropBox bietet aktuell 2 GB kostenfreien Speicher fiir jedermann an. Diese App
nutzt pro Backup einem Kilobyte bis maximal 1 Megabyte, wenn ein Firmenlogo fiir die
Ausschmiickung der Reports genutzt wird. Es sind Hunderte von Backups moglich, bevor diese App
allein den Dropbox-Speicher fiillen wiirde.



Wenn die iCloud als Speicher fiir die Backup genutzt wird, wird der fiir jeden Apple-User zur
Verfiigung stehende iCloud-Speicher von derzeit Minimum 5GB (frei) angezapft.

Fertig & dropbox.com &

33 Abmelden

Mindestlohn méchte auf den zugehdérigen App-
Ordner Apps > Mindestlohn in Ihrer Dropbox
zugreifen. Mehr erfahren

Fiir den Backup ist eine Verbindung zum Internet erforderlich. Es empfiehlt sich, den Backup bei



Verbindung zu einem WLAN durchzufiihren.

Nach dem Anmelden bekommt man eine Ubersicht iiber bisher durchgefiihrte Backups (2), die man
einlesen kann. Neben dem Backup (3) ist auch eine Archivierung (4) , d.h. ein Abspeichern von Daten,
die élter als ein frei gewidhltes Datum sind, unterstiitzt. Jeder Backup und jedes Archiv ist mit einem
Kommentar und dem Datum der Speicherung versehen, der es ermdglicht, die Historie und den Anlass
der Speicherung nachzuvollziehen.

Daten (Backup) auf
DropBox sichern
Bitte Kommentar eingeben!

Mérz Sicherung

Abbrechen Weiter

h

Wihrend der Speicherung kann man den Fortschritt (10) verfolgen. Bitte schalten Sie erst dann das
Gerit aus, wenn die Meldung iiber den erfolgreichen Abschlufl der Sicherung erfolgt ist. Sorgen Sie
wihrend der gesamten Zeit fiir eine stabile Netzverbindung.

Userld

C
. Eingeloggt )
Drapeo Giakus; 23 Backups & Archive verfligbar

Jetzt Datensicherung erstellen Kéq

Archivierung

Daten archivieren AL

von Daten alter als [ heute

Wiederherstellen

| Backup/Archiv wiederherstellen KS/

€s) (@ dln ee
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Beim Einlesen eines Archives oder Backups (5) + (6) kann entschieden werden, ob die gelesenen
Daten, die bisherigen Daten in der App iiberschreiben sollen, oder ob diese nur hinzugefiigt werden

sollen (7).

Fertig Auswahl der Datensicherungen ﬁ

l Backups ‘ Archive beides

= 005 "Daten vor 21.11.16, 10:05

&E. debugts

"\fvf) drop B

1%23 _ ackup

g% Support B

1%:; _ ackth‘ 6

Esz'fa gleitzeittest \ M
o I °

18:11

182 Zeiterfassungen
5 Dateien gesamt

7 | 5/5 Dateien

/

Daten zusammenflhran

Daten Uberschreiben ]

Sicherung von anderem System kann aktuelles
System Uberschreiben oder mit aktuellen Daten
zusammengefihrt werden

Das Backup-Format besteht aus XML-Dateien. Sie sind in der Dropbox unter dem Pfad
/Dropbox/Apps/Mindestlohn/Backups/<Datum> gespeichert. Von einem Verdndern der Daten wird

abgeraten, da dies die Konsistenz der Daten gefdhrdet.
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